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L Datos de la Compra Menor (DDCM)
1.1 Objeto de la Compra Menor

Constituye el objeto de la presente convocatoria la Compra de Materiales Impresos
Promocionales para e Ministerio de Trabajo, de acuerdo con las condiciones fijadas en los
presentes Términos de Referencias y fichas técnicas.

1.2 Fuente de Recursos

El Ministerio de Trabajo de conformidad con el Articulo 32 del Reglamento No. 543-12 sobre
Compras y Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios y Obras, ha tomado las medidas
previsoras necesarias a los fines de garantizar la apropiacién de fondos correspondientes,
dentro del Presupuesto del afio 2021 que sustentard el pago de tfodos los servicios
contratados mediante la presente Compra Menor. Las partidas de fondos para liquidar las
entregas programadas serdn debidamente especializadas para tales fines, a efecto de que
las condiciones contractuales no sufran ningUn tipo de variacién durante el tiempo de
ejecucion del mismo.

1.3 Disponibilidad y Adquisicién de Términos de Referencias

Los Términos de Referencias estardan disponibles para quien lo solicite en la fecha indicada
en el Cronograma de la Compra Menor en:

a. Web del Ministerio de Trabajo
www.mi.gob.do

b. Web del Organc Rector:
https://comunidad.comprasdominicana.gob.do

1.4 Conocimiento y Aceptacién de los Términos de Referencias

El sélo hecho de un Oferente/Proponente parficipar en la Compra Menor implica pleno
conocimiento, aceptaciéon y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos, y su
Representante Legal, a los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin
excepcion alguna, establecidos en los presentes Términos de Referencias, los cuales tienen
cardcter juridicamente obligatorio y vinculante.
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1.5 Descripcion de los bienes.

Para el logro del objetivo propuesto en la presente contratacién, el Proponente deberd
entregar lo descrito a continuacién en el tiempo programado y entregar los articulos de
conformidad con lo adjudicado:

ITEMS ARTICULOS SOLICITADOS CANTIDAD

1 CARPPETAS CON BOLSILLOS TIMBRADAS 3695
2 SOBRE DE CARTA TIMBRADO 3645
3 RESMA DE HILO TIMBRADAS 40

4 LIBRETAS RAYADAS TIMBRADAS 900
5 RESMA LISA TIMBRADA (PAPEL BOND) 67

6 | SOBRE BLANCO TIMBRADO (9X15PULG) 2600
7 SOBRE BLANCO TIMBRADO (9X12PULG) 3595

Il Sobre la Presentacion de las Ofertas.
2.1 Forma de Presentacién de Ofertas

Las Ofertas se presentardn a través del Portal Transaccional de Compras y Contrataciones,
en los formularios de Presentacion de Oferta Técnica (SNCC.F.034) Y. en el Formulario de
Presentacion de Oferta Econdémica (SNCC.F.33) debidamente completado, sellado vy
firmado. Ninguna oferta presentada en término podrd ser desestimada.

2.2 Contenido de la Oferta Técnica
La Oferta Técnica deberd contener los siguientes documentos:

1. Formularios de Presentacién de Oferta Técnica (SNCC.F.034), acompaiada de la
descripcion de la propuesta.

2. Certificacion de la DGl actualizada.

Certificacién de la TSS actualizada.

4. Registro de Proveedor del Estado (RPE) actualizado y gue compruebe que posee los
rubros del presente proceso.

5. Certificacién de Mipyme (si aplica).

6. Formulario de Informacién del Oferente (SNCC.F.042)
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2.3 Entrega de Muestras

Para el presente proceso se requiere de entrega de muestras fisicas. Es una condicién
obligatoria e inhabilitante para presentar sus ofertas.

2.4 Contenido de la Oferta Econdmica
La Oferta Econémica deberd contener los siguientes documentos:

1. Formulario de Presentacién de Oferta Econdmica (SNCC.F.33) debidamente
completado, sellado y firmado.

2.4 Lugar, Fecha y Hora

Las Propuestas “técnicas” y “econémicas” se presentardn a través del Portal Transaccional
de Compras y Contrataciones, en el dia indicado en el Cronograma de la Compra Menor
de los presentes Términos de Referencias, y sélo podrd postergarse por causas de Fuerza
Mayor o Caso Fortuito definidos en los presentes Términos de Referencia.

M. Criterios de Evaluacién y Adjudicacién
3.1 Criterios de Evaluacion

Para llevar a cabo la adjudicacién se realizard el siguiente proceso de evaluacién técnica (Fase
) y evaluacién econdémica (Fase Il):

Fase |. Homologacién

A. Verificacién de los documentos requeridos o credenciales para determinar la elegibilidad
del oferente;

B. posteriormente una evaluacién técnica de las ofertas presentadas segun los requisitos
solicitados en estos Términos de Referencia y las fichas técnicas;

El Departamento de Compras y Contrataciones, remitird todas las ofertas presentadas en tiempo
oportuno a los Peritos correspondientes para que procedan con la valoracién de las OFERTAS,

de acuerdo a las especificaciones requeridas en las Fichas Técnicas considerando los siguientes
pardmetros:

1. La Evaluacién de Credenciales se realizard considerando el sub-criterio de Elegibilidad.
Este sub-criterio comprende que el Proponente presente toda la documentacion
requerida que certifique que estd legalmente autorizado para realizar sus actividades
comerciales en el pafs.

2. La Evaluacién de la Oferta Técnica tiene como propédsito determinar cudles son los
proponentes habilitados y se realizard considerando la modalidad de evaluacién técnica
“CUMPLE/ NO CUMPLE". Esta modalidad comprende que las Propuestas deberdn
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contener la documentacién necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar
capacidad técnica, es decir que los Bienes cumplan con todas caracteristicas
especificadas en las Fichas Técnicas y en el presente documento. Es decir que, el no
cumplimiento en una de las especificaciones, implica la descalificacién de la Oferta v Ia

declaraciéon de NO CUMPLE del Bien v/o servicio ofertado.

Los Peritos emitirdn su informe al Comité de Compras Menores sobre los resultados de la
evaluacion de las Propuestas Técnicas a los fines de la recomendacién final.
Fase ll. Evaluacién Econémica

El Comité de Compras Menores levantaré un informe de valoracién econémica que indique los
lugares ocupados en dicha evaluacién considerando el sub-criterio de Menor Precio ofertado.

3.2 Criterios de Adjudicacién

El Comité de Compras Menores evaluard las Ofertas dando cumplimiento a los principios de
fransparencia, objetividad, economia, celeridad y demds, que regulan la actividad contractual,
y comunicard por escrito al Oferente/Proponente que resulte favorecido.

La ADJUDICACION serd decidida a favor del Oferente cuya propuesta cumpla con todos los
requerimientos habilitantes y técnicos exigidos, que haya presentado el MENOR PRECIO.

IV.  Sobre el Contrato, Suministro y Pago.

4.1 Vigencia del Contrato/Orden de Compras

El Contrato del presente proceso se suscribird mediante "ORDEN DE COMPRA y tendrd una
vigencia de (30) dias a partir de la suscripcién del mismo.

4.2 Garantias

Los adjudicatarios cuyos confratos excedan el equivalente en Pesos Dominicanos de Diez Mil
Délares de los Estados Unidos de Norteamérica con 00/100 (UsS$10.000,00), estdn obligados a
consfituir una Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato (mediante Pdlizas de seguros) de
compahias aseguradoras de reconocida solvencia en la Repulblica Dominicana, con las
condiciones de ser incondicionales, irrevocables y renovables, en el plazo de cinco (5) dias
hébiles, contados a partir de la Notificacion de la Adjudicacion, por el importe del CUATRO POR
CIENTO (4%) del monio fotal del conirato a intervenir, a disposicidn del Ministerio de Trabgjo,
cualquiera que haya sido el procedimiento y la forma de adjudicacién del contrato. En el caso
de que el adjudicatario sea una Micro, Pequefia y Mediana empresa (MIPYME) el importe de la
garantia seré de un UNO POR CIENTO (1%).

No se aceptard como garantia cheque certificado, cheque de administracién, cheque personal
ni garantia bancaria.
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4.3 Programa de Suministro.

El suministro de los bienes conforme a las Fichas Técnicas, se librard a mds tardar diez (10)
dias luego de recibida la orden de compras, en la Divisidon de Almacén y Suministro del
Ministerio de Trabajo, ubicado en el primer (1er.) piso del Ministerio de Trabajo, ubicado en
la av. Jiménez Moya, Centro de los Héroes, Santo Domingo, RepUblica Dominicana.

Las facturas de los bienes del presente proceso deberdn ser enfregadas en la Direccién
Adminisirativa ubicada en el piso 5to del edificio previamente descrito.

En caso de que el oferente adjudicatario no cumpla con el requerimiento de entrega de los
bienes, el contrato serd rescindido de pleno derecho, sin que esta rescisién conlleve ningun
tipo de responsabilidad para el Ministerio de Trabaijo, sin perjuicio de las demds acciones
que pueden incoarse ante los tribunales de derecho comUn y de la Direccién General de
Contrataciones PUblicas.

4.4 Condiciones de Pago

El proceso de pago se hard en un Unico pago del 100% v se redlizard mediante libramientos
y ser@ pagado dentro de los cuarenta y cinco (45) dias hdbiles a partir de que la Divisidbn de
Almacény Suministros del Ministerio de Trabajo emita una constancia de Recibido Conforme
de los bienes recibidos y presente factura.

En caso de resultar adjudicade una MIPYME, se dard cumplimiento a el Art. 9 del Reglamento
543-12, el Ministerio de Trabajo, contra la presentacién de la garantia del buen uso del
anficipo, deberda enfregar un avance inicial correspondiente al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato a la empresa, para fortalecer su capacidad econémica. La garantia del
buen uso del anticipo deberd ser entregada a mas tardar dos (2) dias después de recibida
la notificacion de adjudicacién correspondiente.

El proceso de pago del 80% restante se realizard mediante libramientos y serd pagado
deniro de los cuarenta y cinco (45) dias hdbiles o partir de que la Divisidn de Almacén y
Suministros del Ministerio de Trabajo emita a constancia de Recibido Conforme de los bienes
recibidos y presente factura.

4.5 Aclaraciones Generales
¢ Es compromiso y deber de los Oferentes/participantes, consultar permanentemente
la pagina del Ministerio de Trabajo hasta finalizar este proceso, para de este modo
mantenerse informados de todas las concurrencias o por menores que puedan

presentarse en el desarrollo de dicho proceso.

e E Oferente deberd estar hdbil para pagos por fransferencia con instituciones publicas
(cuenta enlazada a Compras Dominicanas).

¢ Los proveedores que deseen participar en este proceso deberdn poseer los
siguientes rubros 55100000 Medios Impresos.
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